Solicitud de
Actualizacion

Catastral

(Formularios)
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eSolicitud clara y precisa, en la cual se describa lo que se requiere, firmada en
original.

eConsignar domicilio fiscal dentro de la jurisdiccién del municipio de Guatemala,
para recibir notificaciones.

eConsignar datos de contacto, para consultas relacionadas a la gestion del
documento, (ejemplo: numeros telefénicos, correos electrénicos, entre otros).

B Persona Individual

eFotocopia de documento personal de identificacién vigente (propietario,
representante legal/mandatario) o fotocopia de pasaporte vigente en caso de
extranjeros no domiciliados en la republica de Guatemala.

eFotocopia de certificado de nacimiento (cuando el propietario es menor de
edad).

eFotocopia de certificado de defuncién (propietario fallecido); en estos casos la
solicitud debe estar firmada por familiar que debera acreditar su parentesco, en
caso de haberse radicado el proceso sucesorio, podra ser firmada por el
representante de la mortual, quien debera acreditar la calidad con que actuda con
fotocopia del acta o resolucién respectiva.

B Persona Colectiva

eFotocopia de documento personal de identificacion vigente (representante
legal/mandatario) o fotocopia de pasaporte vigente en caso de extranjeros no
domiciliados en la republica de Guatemala.

eFotocopia completa de representacidon legal vigente, con razén del Registro
correspondiente. (NO SE REQUIERE AUTENTICADO).

Adicional a lo anterior debe presentar segun el tramite lo siguiente:




¥

Al
eFotocopia simple del testimonio de la escritura publica y de sus ampliaciones, si
hubiesen, todas con razén del Registro General de la Propiedad o fotocopia
simple completa de certificacién del Registro General de la Propiedad.
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B Nueva Inscripcion

eMapa Catastral u ortofoto emitido por la Direccién de Catastro y Administraciéon
del IUSI, con la ubicacién de interés.

ePlano de registro del predio de interés. (No aplica para inmuebles de Propiedad
Horizontal).

*En caso de predios con dreas mayores a 1,000 metros deberd presentar en CD o
DVD que contengan planos en formato digital, en extensién “.DWG".

eDatos de contacto, para consultas relacionadas a la gestién del documento,
(ejemplo: nUmero telefénico, correo electrénico, entre otros).

Nota: Para los casos que aplique se realizara visita de campo, en la cual el propietario o bien la persona
designada para dicha actividad, deberd mostrar cmo minimo dos esquineros del inmueble objeto del tramite.

B Desmembracion

eCertificacion original del Registro General de la Propiedad, con Historial
completo.

eMapa catastral u ortofoto emitida por la Direccién de Catastro y Administracion
del IUSI con la ubicacién de interés.

ePlano de registro del predio de interés.

ePlano o croquis con la ubicacién de la finca desmembrada dentro de la finca
matriz (No se requiere que esté elaborado por profesional).

*En caso que la finca matriz tenga mas de 3 hectareas, deberd presentar:
Resolucion PAM 3H o Plan parcial para proyectos en un area mayor a tres (3)
hectareas.

*En caso que la finca matriz tenga menos de 3 hec:céreas, debera presentar:
Fotocopia simple de la LICENCIA DE DESMEMBRACION (FRACCIONAMIENTO),
emitida por la Direccién de Control Territorial.

Nota: Para los casos que aplique se realizara visita de campo, en la cual el propietario o bien la persona
designada para dicha actividad, deberd mostrar cmo minimo dos esquineros del inmueble objeto del tramite.




B Unificacién
eCertificacion original del Registro General de la Propiedad, con Historial
completo.

eMapa catastral u ortofoto emitido por la Direcciéon de Catastro y Administraciéon
del IUSI con la ubicacién de interés.

ePlano de registro del predio de interés.

ePlano de ubicacidon de las fincas canceladas para la creacién de la finca nueva.
(Plano en el que se delimite la forma y ubicacién de las fincas previo a su
unificacion).

Nota: Para los casos que aplique se realizara visita de campo, en la cual el propietario o bien la persona
designada para dicha actividad, deberd mostrar cémo minimo dos esquineros del inmueble objeto del tramite.

B Derechos de posesion

eMapa catastral u ortofoto emitida por la Direccién de Catastro y Administracion
del IUSI, con la ubicacion de interés.

ePlano con delimitacion del area.
*Croquis de ubicacion.
eActa Notarial de Declaracion Jurada en original, o bien testimonio compulsado

de escritura publica de la Declaracién Jurada. (Para posesiones no existe razén
del RGP).

Nota: Para los casos que aplique se realizara visita de campo, en la cual el propietario o bien la persona
designada para dicha actividad, deberd mostrar coémo minimo dos esquineros del inmueble objeto del tramite.
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B Aportacién/compraventa/ donacién/ permuta
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eConsulta electrénica del Registro General de la Propiedad, con historial
completo.

eMapa Catastral u ortofoto emitida por la Direccién de Catastro y Administracion
del IUSI, con la ubicacién de interés, cuando no cuente con NCM.

B Proceso sucesorio (herencia/legado)

eConsulta electrénica del Registro General de la Propiedad, con historial
completo.

eFotocopia simple de la Resolucién del avaluo emitido por DICABI y cédula de
notificacion.

eMapa Catastral u ortofoto emitida por la Direccién de Catastro y Administraciéon
del IUSI, con la ubicacién de interés, cuando no cuente con NCM.

B Adjudicacién en pago

eConsulta electrénica realizada al Registro General de |la Propiedad, con historial
completo.

eFotocopia simple del testimonio de la escritura publica y de sus ampliaciones, si
hubiesen, todas con razén del Registro General de la Propiedad.

eFotocopia simple del proyecto de liquidacion.

eMapa Catastral u ortofoto emitida por la Direccién de Catastro y Administraciéon
del IUSI, con la ubicacién de interés, cuando no cuente con NCM.

Nota: Si el (los) solicitante(s) incumple(n) en la entrega de alguno de los requisitos previstos en el presente
Acuerdo, para el tramite de interés, se emitird un previo indicando los requisitos faltantes, con el objetivo de
completar los mismos, a fin de dar tramite a la solicitud; para el cumplimiento del previo se fijara un plazo de
ocho (8) dias habiles, bajo apercibimiento que, en caso de no presentar lo requerido, la solicitud no surtira
efecto y sera archivada, al igual que cualquier documento que pretenda anexarse con posterioridad al
vencimiento del plazo concedido.




