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EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE GUATEMALA

SECRET
M

CONSIDERANDO:

/

W,

Que la literal t) del articulo 53 del Decreto Numero 12-2002 del Congreso de Ia Republica,

SJ Cadigo Municipal, establece como atrisuciones y obligaciones del Alcalde Municipal, someter
= \S‘:\H anualmente al Concejo Municipal, en la primera semana del mes de octubre de cada afio, el
/ﬁ\\\é proyecto de presupuesto que contenga en forma programatica, el detalle de los ingresos y

egresos de la Municipalidad.

CONSIDERANDO:

Que el Alcalde Municipal ha sometido para su aprobacion al Honorable Concejo Municipal, el
’ Proyecto de Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Municipalidad para el ejercicio
JJ fiscal dos mil veinte, el cual, en su calidad de expresién financiera de las politicas publicas

vigentes, tiene como principal propésito promover el bienestar de la poblacién del municipio,
en un contexto de disciplina fiscal.

5 , /

POR TANTO:

En ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos 35, 100, 125, 126, 127, 129 y
131 del Cédigo Municipal, Decreto Numero 12-2002 y sus Reformas, articulo 46 de la Ley
, Organica del Presupuesto, Decreto 101-97, ambos del Congreso de la RepUblica de

( Guatemala y articulos 253 literales b) y c) y 255 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala.

ACUERDA:

APROBAR EL PRESUPUESTO GENERAL DE
INGRESOS Y EGRESOS DE LA MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA
EJERCICIO FISCAL DOS MIL VEINTE

TITULO |
PRESUPUESTO DE INGRESOS
Articulo 1. Presupuesto de Ingresos. Se aprueba el Presupuesto General de Ingresos de la

Municipalidad de Guatemala para el periodo comprendido del uno de enero al treinta y uno de
diciembre del afo dos mil veinte por la cantidad de UN MIL SEISCIENTOS OCHENTA



m

SECRETARIO
MUNICIPAL
_IfTERmO

Concejo Mummpal

Hoja No. 2
Acuerdo COM-30-2012

;MILLONES DE QUETZALES EXACTOS (Q.1,680,000,000.00), distribuido en los recursos por
N rubro clase, seccidn y grupos siguientes:

-;\;

\ RESUMEN GENERAL DE INGRESOS
v\\;\_; (En Quetzales)
Monto %
o Ingresos Corrientes 1,365,048,500 81
Ingresos de Capital 269,450,000 16
Fuentes Financieras 45501,500 3
TOTAL 1,680,000,000 100

RESUMEN DE INGRESOS POR CLASE Y SECCION

Tasas y Licencia Varias

Tasa sobre alumbrado publico
Indemnizacion TELGUA

Tasa energia eléctrica empresas
Renta area publica

440.134.000
296,217,500
12,550,000
52,000,000
21,000,000

INGRESOS CORRIENTES
10 Ingresos Tributarios 672,312,000
Impuestos Directos 526,223,000
Impuesto Unico Sobre Inmuebles 525,513,000
Ingresos Regulares Renta Inmobiliaria 10,000
Pagos por Nomenclatura Municipal 200,000
Convenio de pago IUS! 500,000
Impuestos Indirectos 146,089,000
Impuestos sobre derivados del petréleo 70,000.000
Regalias 1,770,000
Sobre establecimientos de servicio 57,000
Arbitrio sobre diversiones y espectaculos 4,230,000
Boleto de Ornato 70,000,000
Arbitrios diversos 32.000
Ingresos No Tributarios 440,134,000
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Otras tasas municipales

Contribucién por mejoras
Arrendamiento edificios, equipcs e Inst.
Multas municipales / Intereses por Mora

Venta de Bienes y Servicios de las
administraciones publicas

Venta de Servicios
Licencias de construccion
Servicios administrativos municipales

Ingresos de Operacién
Servicios Publicos Municipales
Piso de Plaza

Otros Servicios Publicos

Rentas de la Propiedad

Intereses y Arrendamientos
Intereses sobre depdsitos banzarios
Arrendamiento de Tierras y terrenos

Transferencias Corrientes
Transferencias y Donaciones
Del Sector Privado
Del Sector Publico
Aporte mandato constitucicnal
(10%) 10,000,000
Transferencia IVA-PAZ (25%)
(25%) 26,250,000
Donaciones Corrientes

TOTAL INGRESOS CORRIENTES

6,389,500
2,000,000
9,995,000
39,882,000

136,035,000
121,000,000
15,035,000

39,554,000
33,556,000
5,998,000

3,115.000
3,100,000
15,000

73,898,500
1,000,000
36,250,000

36,648,500

136,035,000

39,554,000

3,115,000

73,898.500

1,365,048,500
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RECURSOS DE CAPITAL

17 Transferencia de Capital
2 Del sector publico
Aporte mandato constitucional (90%)
Transferencia IVA-PAZ (75%)
Consejo de Desarrollo Departamental
Impuesto sobre Circulacién de Vehiculos
Empresa Municipal de Transporte -EMT-

TOTAL RECURSOS DE CAFITAL

FUENTES FINANCIERAS

23 Disminucion de Otros Activos Financieros

1 Disminucion de Disponibilidades
Disminucion de caja y bancos

TOTAL FUENTES FINANCIERAS

TOTAL DE INGRESOS

269,450,000

90,000,000
78,750,000
53,700,000
17,000,000
30,000,000
269,450,000
45,501,500
45,501,500
45,501,500
1.680,000,000

Articulo 2. Ejecucién Presupuesto de Ingresos. La ejecucion, control y evaluacion de los
Ingresos Corrientes en forma analitica, sera realizada por la Direccion de Administracion
Financiera Integrada Municipal, a través de sus dependencias, departamentos o unidades de

trabajo.

La administracion por medio de sus dependencias encargadas de generar ingresos, ademas
de la ejecucion de las funciones generales que tiene a su cargo, debera realizar la
planificacion adecuada durante el ejercicio fiscal del afio dos mil veinte, para lograr los
montos establecidos en cada rubro de ingresos y se regird segun las disposiciones

siguientes:
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. & 1. La estimacién y calendarizacion mensual y trimestral de la recaudacion de los
| &3

diferentes ingresos.

2. La realizacién de un programa anual de control y fiscalizacion de los ingresos
municipales a través de metas de ingresos mensuales.

3. Cumplir estrictamente el control efectivo de los cobros normales y economico-
coactivos. Para tal efecto, se aplicaran criterios de simplificacion y racionalizacion de
los tramites.

La Direccion de Administracion Financiera Integrada Municipal, a través de la Coordinacion
de Ingresos, fortalecerd las finanzas municipales, y propondra, gestionara e identificara
nuevas fuentes de ingresos no tributarios, optimizando la recaudacién de los ingresos
tributarios.  Asi mismo, promovera la generacién de ingresos excedentes a efecto de
garantizar a las dependencias el acceso a dichos recursos.

Previo a cobrar o recaudar algun tipo de arbitrio y/o ingreso municipal, los Directores deben
cerciorarse que el mismo haya sido autorizado por el Concejo Municipal.

Articulo 3. Servicio de Transporte Publico. Los ingresos que perciba la Empresa Municipal
de Transporte de la Ciudad de Guatemala y sus Areas de Influencia Urbana -EMT-, por la
tasa que se aplica en el proyecto denominado Sistema de Transporte Publico -Transmetro-,
se utilizaran para cubrir los costos de cperacion del servicio, por valor de un quetzal (Q.1.00)
paradas continuas y dos quetzales (Q.2.00) servicio de ruta directa, cobro que se realiza en
efectivo, recaudo electrénico, cualquier medio digital, asi como de cualquier otra ruta directa
que se autorice a futuro, segun el articulo 2 del Acuerdo COM-16-2017, publicado en el Diario
Oficial el dia 6 de octubre del afio 2017

Se deja sin efecto la Resolucién nimero COM-223-09 del 12 de febrero del afio 2009, por lo
tanto, la Empresa Municipal de Transporte de la Ciudad de Guatemala y sus Areas de
influencia Urbana -EMT-, seré quien formule y ejecute su propio presupuesto, queda obligada
a la recaudacion, administracion, ejecucion y fiscalizacion de la tasa antes mencionada, asi
mismo frasladara a la Municipalidad de Guatemala los recursos correspondientes para cubrir
el pago de combustible diésel, contrato que se ejecuta a través del PNUD.

Articulo 4. Certificado de Inquilinato de Mercados. Se instruye a la Direccion de Mercados
conjuntamente con la Direccion de Informatica, para que desarrolle un sistema informatico por
medio de codigo QR para el registro y control de inquilinato de mercados y que se solicite a la
Contraloria General de Cuentas un registro y control electronico, dado lo dinamico que es
este tipo de documentos.

Articulo 5. Recepcién de Ingresos. Se autoriza a la Direccidn de Administracién Financiera
integrada Municipal recibir pagos anficipados anuales de arbitrios (mesones, hospedajes,
hoteles, mesas de billar, pistas de baile, mesas de futillo, bombas de gasolina, entre otros),
mercados, ingresos de la Central de Mayoreo y otros, dado que el costo de recuperacion es
mayor a lo recaudado mensualmente. Asimismo, podra aceptar pagos parciales de la deuda
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acumulada con el propésito de dar faciidades de pagos a los vecinos y asi puedan solventar su
deuda morosa.

Asimismo, se autoriza a la Direccién de Administracién Financiera Integrada Municipal
-DAFIM-, a recaudar ingresos por concepto de donaciones. Si la donacion fuera en especie y
ésta incrementa la propiedad, planta y equipo (activos fijos), el monto de la misma sera
capitalizado al patrimonio municipal.

Articulo 6. Cobros Electrénicos. Para una mayor facilidad en el pago de arbitrios, tasas e
mpuestos que efectian los vecinos y dadas las nuevas tecnologias, se podran realizar
electronicamente por medio de tarjetas de crédito, débito y cualquier otro medio electrdnico, por
o que se faculta al Alcalde o Gerente Municipal a suscribir contratos o convenios con los
emisores de estos medios de pago, cuyo requisito indispensable serd que estén autorizados a
operar por la Superintendencia de Barcos. Esto agilizara el cobro de los tributos municipales,
asi como las facilidades de pago que se brindaran al vecino.

TITULO I
PRESUPUESTO DE EGRESOS

CAPITULO |
GENERALIDADES DE EGRESOS

Articulo 7. Presupuesto de Egresos. Se aprueba el Presupuesto General de Egresos de la
Municipalidad de Guatemala para el periodo comprendido del uno de enero al treinta y uno de
diciembre del afio dos mil veinte por la cantidad de UN MIL SEISCIENTOS OCHENTA
MILLONES DE QUETZALES EXACTGS (Q.1,680,000,000.00), asi:

RESUMEN GENERAL POR TIPO DE GASTO
(En Quetzales)

Denominacion Monto
10 Gastos de Funcionamiento 969,552,030.00
20 Inversion 629,342,970.00
31 Deuda publica 81,105,000.00

TOTAL EGRESOS 1,680,000,000.00 i
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ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS DE EGRESOS 2020
(En Quetzales)

Programa
1 Actividades Centrales 293,707,165.00
11 Gestion de la Salud y Medio Ambiente Mpal. 112,234,210.00

Subprograma 1 Gestién de la Salud 29,652,810.00

Subprograma 2 Medio Ambiente Municipal 82,681,400.00
12 Infraestructura Vial Municipal 412,103,290.00
13 Desarrollo Social Municipal 336,142,360.00
14 Transporte Publico Municipal 74,700,000.00
15 Seguridad y Emergencias Municipzles 93,833,050.00
16 Administracion de Justicia Municipal 6,070,120.00
17 Emergencias y Calamidades 30,000,000.00
18 Regencia Municipal de la Region Norte 46,976,700.00
19 Desarrolio Urbano 178,544,180.00
99 Partidas No Asignables a Programas 95,688,925.00

Deuda interna no bonificada 81,105,000.00

Transferencias y contribuciones municipales 14,583,925.00

TOTAL PRESUPUESTO POR PROGRAMAS 1,680,000,000.00

Articulo 8. Ejecucién del Presupuesto de Egresos. En su ejecucion para el afio dos mil
veinte, debera aplicarse una politica estricta de racionalizacién del gasto que conduzca al uso
optimo de los recursos asignados en el Presupuesto. Para el efecto, cada unidad ejecutora
aplicara la politica de austeridad y los procedimientos de control necesarios que tiendan a
racionalizar los gastos, minimizando o suprimiendo los que no sean necesarios para la
sjecucion de sus actividades y proyectos.

Se instruye a todos los Directores y Je‘es de las diferentes dependencias de la Municipalidad
de Guatemala a tomar en cuenta lo que establece el articulo 13 parrafo tercero de la Ley
Organica de Presupuesto: "Los montos asignados en el presupuesto general de ingresos y
egresos del Estado, no obligan a la realizacion de los gastos correspondientes, éstos deben
efectuarse en la medida en que se van cumpliendo los objetivos y las metas programadas’,
tomando muy en cuenta la recaudacior y percepcion de los ingresos municipales.

Ademas de las medidas que adopte el Concejo Municipal, se faculta a la Alcaldia Municipal,
oor intermedio de la Gerencia Municipal y de la Direccion de Administracién Financiera
ntegrada Municipal para que dispongan, en caso necesario, las medidas de ajuste y orden
del gasto de acuerdo con la situacion financiera de la Municipalidad.
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“Articulo 9. Responsables de la Programacion, Reprogramaciéon y Ejecucién
3Presupuestarla Los directores, subdirectores, jefes, coordinadores de dependencias vy

Unidades Ejecutoras seran los directamente responsables de velar por la ejecucion y rendir
los resultados presupuestarios a nivel de los programas, subprogramas y proyectos
contenidos en el Presupuesto General de Egresos de la Municipalidad, de conformidad con lo
establecido en el articulo 29 del Decreto No. 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley Organica del Presupuesto.

Con el objetivo de agilizar y hacer mas eficiente la gestion financiera y presupuestaria, seran
los Directores de las Unidades Ejecutoras quienes deberan firmar la Orden de Compra y
Pago y que, de acuerdo a las necesicades de la unidad, puedan realizar modificaciones o
reprogramaciones en el Programa Anual de Compras, de conformidad al articulo 3 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus Reformas, Acuerdo Gubernativo
No. 122-2016.

Ademas, como parte de sus obligaciones deben velar porque los objetivos y metas
programados en el Plan Operativo Anual se realicen con los recursos asignados en la
programacion presupuestaria, y el cumplimiento y desarrollo de los trabajos y/o servicios
contratados, debiendo informar en forma mensual a la Direccion Municipal de Planificacion el
avance fisico de las metas e intervencianes programadas dentro de sus planes.

Si durante la ejecucion del presupuesto del afio dos mil veinte se producen situaciones que
impidan el cumplimiento de las metas fisicas y las Unidades Ejecutoras requieran
modificarlas, los responsables deberar informar oportunamente a la Direccidén Municipal de
Planificacion la reprogramacion de las metas y la actualizacion del Plan Operativo Anual
aprobado por la autoridad superior mun cipal.

Las dependencias y Unidades Ejecutoras que arrendan edificios y locales para el
funcionamiento de oficinas, bodegas y otras instalaciones municipales, y que tienen a su
disposicién vehiculos que pertenecen a la Municipalidad de Guatemala, EMETRA, EMT vy
FAPU, quedan obligadas a ejecutar el pago con su presupuesto de lo siguiente: a) el contrato
de arrendamiento, y b) el pago de los servicios de agua, luz y teléfono de los inmuebles
arrendados, el pago del Impuesto de Circulacién de Vehiculos asi como el mantenimiento y
reparacion de los mismos a través d=l fondo rotative de la Direccién que corresponda.
Ademas de llevar registro y control d= sus asignaciones por programas, subprogramas vy
proyectos, a nivel de renglén, asi como de la aplicacion correcta del gasto, debiendo observar
Io dispuesto en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico y en el
articulo 134 del Decreto 12-2002 del Congreso de la Republica, Codigo Municipal y sus
reformas. Asimismo, quedan obligadas a la observancia de lo dispuesto en estas normas de
ejecucion para sus respectivos presupusstos del gjercicio fiscal del aho dos mil veinte.

Nivel de asignacion de gasto aprobado: Corresponde a las Unidades Ejecutoras, a través de
Ia formulacion del Plan Operativo Anual, la distribucién de las asignaciones a nivel de renglén,
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de los gastos que ejecutard cada dependencia, hasta por el monto aprobado en este
Presupuesto,

La Direccion de Administracion Financiera Integrada Municipal, a través de sus
departamentos, debera registrar en el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN-WEB), la
documentacion de las transacciones presupuestarias y financieras por medio de los
comprobantes unicos de registro para efectos presupuestarios, contables y de pago.

El archivo de los comprobantes Unicos de registro y la documentacion de soporte quedaran a
cargo del Departamento de Contabilidad, que sera responsable de su custodia. Esto también
sera aplicable para los fondos en fideicomisos, pero el responsable del resguardo de los
documentos de soporte sera el fiduciario.

Articulo 10. Responsables del Manejo y Control de Bodegas de Materiales y
Suministros. Los Directores de las unidades que tienen bajo su responsabilidad bodegas de
materiales y suministros, deben implementar un adecuado control de las existencias y
registrarlas en SAP, cada fin de mes reportar al Departamento de Contabilidad las entradas,
salidas y existencias de los materiales y suministros para el registro contable, asi como la
utilizacion de los formularios correspondientes debidamente autorizados o sea la Forma 1-H
Constancia de Ingresos a Almacén y a Inventario.

Articulo 11. Proveeduria de Utiles de Oficina y Otros Gastos. Se instruye a las unidades
ejecutoras para que adquieran y lleven el registro y control de los Utiles de oficina y de
impieza de sus propias unidades. Para tal efecto deberan implementar sus propios controles
de bodega.

Articulo 12. Servicios Basicos. Se faculta a la Direccion Administrativa a mantener el
debido control en la contratacion y consumo de los servicios siguientes:

a) Telefonia movil y fija con su respectivo plan de datos y llamadas, el cual se asignara
de acuerdo al puesto y funcién.

b) Radios, fotocopiado, y otros servicios utilizados por la Municipalidad.

c) Registro y control de contadores de agua y energia eléctrica, asi como el pago de
servicio de energia elécirica, en coordinacion con las diferentes unidades,
dependencias o empresas municipales.

d) Las unidades ejecutoras que tengan arrendamientos de oficinas y/o edificios, seran
responsables del control y pago de energia eléctrica de las mismas, por lo que
deberan dejar asignado en su POA el insumo y renglén correspondiente.

e) Compra de diésel y gasolina para los vehiculos municipales vy para vehiculos de
colaboradores municipales que tengan asignacién, asi como la compra o adquisicion
de cupones de gasolina tipo super para los vehiculos propiedad de la Municipalidad
de Guatemala que estan bajo la responsabilidad de los Directores, y la Direccién
Administrativa tendra & su carco el estricto control del consumo o asignacién de las
cuotas.

f) Arrendamiento de bienes inmuebles.
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Se faculta a la Gerencia Municipal a definir lo siguiente:

a) El monto y distribucién de los planes de datos y llamadas que por servicio de telefonia
celular sean contratados, de acuerdo al puesto y actividades que realice el funcionario
o empleado municipal.

b) El monto y asignacion de los cupones de gasolina tipo stper para los vehiculos
propiedad de la Municipalidad de Guatemala que estan bajo la responsabilidad de los
Directores, asi como proveer del mismo a todos aquellos funcionarios gue no se les
asigno vehiculo y que utilizan vehiculo propio para cumplir con sus actividades dentro
de la Institucion.

c) La estrategia o método a utilizar para regular el consumo de energia eléctrica asi
como el uso de las lineas fijas telefonicas en todas las dependencias municipales.

Se faculta a la Unidad de Alumbrado Publico a mantener el debido control del inventario de
tipo de postes, luminarias con sus resgectivos tipos y potencias, semaforos, y otros elementos
fisicos municipales, asi como el control estricto de la ubicacién exacta de los mismos y el
pago por consumo de energia eléctrica por el servicio de alumbrado publico.

Articulo _13. Prohibicién para Adquirir Compromisos sin la Existencia Previa de
Créditos Presupuestarios. En cumglimiento del Decreto No. 101-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley Orgarica del Presupuesto, las Unidades Ejecutoras de la
Institucion, no podran adquirir compromisos ni devengar gastos para los cuales no existen los
saldos disponibles de creditos presupuestarios correspondientes. Los Directores que
incumplan con esta disposicion, seran vesponsables y no se hara el pago a los proveedores.

Los Directores y jefes deben de cumplir con el procedimiento de compras establecido en el
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Compras, entre los cuales se
establece que los Directores y encargados de gestionar la adquisicién de bienes y servicios,
deben efectuar la compra a los proveedores de los productos o la prestacion de los servicios,
posteriormente el proveedor puede entregar los bienes y servicios cotizados.

Los Directores no podran negociar, suscribir o ampliar contratos administrativos o de otra
indole, especialmente de ejecucion de obras de infraestructura, asi como autorizar el pago de
sobrecostos, si no se cuenta con el respaldo presupuestario y financiero necesario que
garantice su cumplimiento durante la vigencia del contrato respectivo. El incumplimiento de
esta norma es causa justificable para ser sancionado con las medidas disciplinarias
respectivas y el Director asumira bajo su responsabilidad cualquier multa que se derive ante
la Contraloria General de Cuentas.

Articulo 14. Constancia de Disponibilidad Presupuestaria. Previo a adquirir compromisos
y suscribir contratos o convenios, p-orrogas, ampliaciones, disminuciones, vatiaciones o
modificaciones, las Unidades Ejecuto-as deben obtener de la Direccion de Administracion
Financiera Integrada Municipal, la constancia de disponibilidad presupuestaria que garantice
que existe crédito que cubra el monto anual del contrato. Dicha constancia sera
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proporcionada por el Departamento Técnico de Presupuesto y entregada al Departamento de

| "2, Compras.

-~ Articulo 15. Tarjetas de responsabilidad para construcciones de bienes nacionales de
> uso comun. Se instruye al Departamento de Inventarios, con el apoyo de la Direccion de

Catastro y Administracion del IUSI, para la implementacion de tarjetas de responsabilidad
institucional, donde se mantenga un control de las construcciones y bienes nacionales de uso
comun con su descripcion. Estas deberan inventariar e identificar los bienes existentes y los
que se incorporen al pafrimonio municipal, tales como parques, postes, pasos a desnivel,
rasarelas, calles, aceras, edificios, componentes y equipamientos urbanos, columpios,
caminamientos, canchas polideportivas, muros de contencién, magquinaria, monumentos,
Luses, etc., y la responsabilidad y resguardo de estos bienes sera de caracter institucional.

Se deberan crear las tarjetas auxiliares necesarias para mantener un registro de su ubicacion
geografica cuando corresponda, y descripcion de los elementos que los componen.

Los bienes que se encuentren actualmente bajo responsabilidad de algun empleado
municipal, deberan pasar a estas tarjetas.

Articulo 16. Anticipo de Recursos: En la ejecucion de las asignaciones aprobadas en el
Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Municipalidad de Guatemala para el
ejercicio fiscal del ano dos mil veinte, la Direccién de Administraciéon Financiera Integrada
Municipal Unicamente podra anticipar resursos para:

a) Devengar y pagar mediante fondo rotativo, de conformidad con los montos
estipulados en el Acuerdo de Gerencia correspondiente y Manual especifico para el
efecto.

b) Los Fideicomisos de la Institucidn.

c) Contratistas, con base en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

For ningln motivo, se autorizaran anticipos en partes alicuotas de los créditos contenidos en
la distribucion analitica del presupuesto que para el efecto apruebe el Concejo Municipal.

Articulo 17. Gestiones de Modificaciones Presupuestarias. Cada Unidad Ejecutora de la
Institucion, podra gestionar ante la Direccion de Administracion Financiera Integrada
Municipal, las modificaciones presupuestarias, la que podra autorizarlas o denegarlas.

Es necesario que previo a solicitar una medificacion presupuestaria, se revise el insumo que
se modificara presupuestariamente, si €l insumo programado ya no sera adquirido, la Unidad
Ejecutora solicita a presupuesto la reprogramacion del monto en su totalidad.

Una vez aprobadas las modificaciones presupuestarias, inmediatamente las Unidades
Ejecutoras quedan obligadas y deben reportar y coordinar con la Direccion Municipal de
Flanificacion la reprogramacion de me:as e indicadores establecidos en su Plan Operativo
Anual.
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oF| Zdeclarados conforme a un Acuerdo emitido por el Honorable Concejo Municipal.
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=

r;‘ Articulo 18. Informe de Ejecucion Presupuestaria al Honorable Concejo Municipal. El

~ nforme sobre la ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos de la Institucion, a que
nace referencia el articulo 135 del Codigo Municipal y sus Reformas, serd remitido al
—lonorable Concejo Municipal cada cuatro (4) meses, en un plazo que no exceda de veinte
(20) dias después de finalizado dicho periodo, por conducto de la Direccion de Administracion
~inanciera Integrada Municipal, el cual es el mismo plazo que el Congreso de la Republica
otorga a las dependencias del Estado.

WJ

£l dltimo informe del ejercicio fiscal (tercer cuatrimestre), correspondera a la liquidacion y
cierre del presupuesto anual, contemplado en el articulo 4 de la Ley Orgénica de Presupuesto
y 20 del Reglamento de la misma, Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala y Acuerdo Gubernativo No. 540-2013, respectivamente.

~ )

Articulo 19. Obligatoriedad de Detallar las Especificaciones de los Gastos a Través de
Comprobante Unico de Registro y de Fondos Rotativos. Todo pago efectuado a través de
comprobante unico de registro y/o fondos rotativos, debera especificar como minimo quién,
qué, como, cuando y para que se esta ejecutando el gasto. Cada Director o jefe de
dependencia que ejecute gastos por este mecanismo sera exclusivamente responsable de la
aprobacion, ejecucioén y liquidacidn de Ias mismos.

—

Los ejecutores de gastos, no podran utilizar tarjetas de crédito o débito, cuando se les han
ntorgado fondos en efectivo o cheques.

Articulo 20. Compra Directa. Corresponde a las Unidades Ejecutoras realizar las compras
directas, las cuales consisten en la adquisicion de bienes, suministros, obras y servicios a
raves de una oferta electronica en el sistema GUATECOMPRAS, prescindiendo de los
orocedimientos de licitacion y cotizacion, cuando la adquisicion sea por montos mayores a
veinticinco mil quetzales (Q.25,000.00) y que no superen los noventa mil quetzales
+Q.90,000.00). Esta modalidad de compras se realizara bajo la responsabilidad de quien
autorice la adquisicion.

=n todo proceso de compra, las Unidades Ejecutoras deben supervisar y seran responsables
de que el giro de actividades de los proveedores coincida con los bienes o servicios a
contratar. En el caso de adquisicion de alimentos, los proveedores deben cumplir con el
registro sanitario correspondiente. De gual manera deben de asegurarse gue en las facturas
de los proveedores contratados posean la resolucion de autorizacién vigente de emision de
“acturas por parte de la Superintendencia de Administracion Tributaria.

=n la modalidad de compra directa y de baja cuantia, tanto en la Municipalidad de Guatemala
como en los fideicomisos, queda prohibido solicitar la entrega de productos de cualquier tipo o
la prestacion de servicios, si no se ha generado la Orden de Compra, la cual debe tener las
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cos firmas respectivas. De igual manera las autorizaciones de las compras en estas
modalidades estan bajo la responsabilidad de cada Director o su equivalente, segun sea el

. Caso0.

Articulo 21. Adquisicién de Equipo de Cémputo y Similares: Se autorizara la compra de
ruevo equipo de computo y similares, cuando esté plenamente justificada y avalada por la
Direccion de Informatica, donde se indicuen las razones para realizar la compra y de justificar
las necesidades de hardware y software, siempre y cuando se cuente con recursos
presupuestarios y financieros para el efecto. Cada Director o jefe de dependencia que ejecute
Gastos por este mecanismo sera exclusivamente responsable de la aprobacion, ejecucion y
liguidacion de los mismos.

Articulo 22. Forma de Pago de Proceso de Cotizaciones y Licitaciones: En todo proceso
de compra por cotizacién o licitacion, corresponde exclusivamente a la Tesoreria Municipal en
coordinacion con el Departamento de Compras, definir la forma de pago de acuerdo a las
disponibilidades financieras, lo cual se establecera en las bases de cotizacion o licitacion.

Articulo 23. Autorizacién de Modificaciones y Transferencias Presupuestarias. La
Direccion de Administracion Financiera Integrada Municipal, esta facultada para autorizar
solicitudes de transferencias de asignaciones presupuestarias y para modificar las fuentes de
financiamiento cuando corresponda hasta por la cantidad de tres millones de quetzales
(Q. 3,000,000.00). Sin embargo, las modificaciones presupuestarias mayores a tres millones
un quetzales (Q. 3,000,001.00) hasta cinco millones de quetzales (Q. 5,000,000.00), deberan
ser aprobadas por el Alcalde o Gerente Municipal, y las transferencias mayores a cinco
millones un quetzales (Q.5,000,001.00), deberan ser aprobadas por el Concejo Municipal,
toda vez se ajusten a los preceptos de la Ley Orgéanica del Presupuesto.

Se faculta a la Alcaldia, Gerencia Municipal o Direccion de Administracion Financiera
Integrada Municipal, para que, al determinar economias en los presupuestos de las diferentes
Unidades Ejecutoras, puedan ser transieridas a otras unidades y/o programas en los que se
necesite fortalecimiento para el logro de sus objetivos y metas establecidas. Asimismo, en lo
que respecta a los ingresos, cuando la cantidad asignada a un rubro auxiliar sea superada, se
podra incrementar y a su vez decrementar otro rubro auxiliar que no fuera a llegar al monto
ariginal asignado, toda vez que no se modifique el techo total presupuestario aprobado.

La delegacion de competencias que otorga el Concejo Municipal en estas Normas de
Ejecucién del Presupuesto, en relacion al tema de modificaciones presupuestarias, esta de
acuerdo al articulo 133, parrafo segundo del Decreto Numero 12-2002, Codigo Municipal y
sus Reformas y al dictamen de la Contraloria General de Cuentas especificado en oficio
000287 del doce de octubre del afio dos mil seis.

Articulo 24. Proyectos a través de los Consejos de Desarrolio Departamental. Se
instruye a la Direccion de Desarrollo Social a presentar la documentacion de proyectos
nuevos ante los Consejos de Desarrollo Departamental. Asimismo, debe daries el
seguimiento respectivo a los expedientes de proyectos en sus diferentes fases antes de la
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‘eprobacion del Consejo Municipal y del avance de los proyectos en ejecucion ante el Consejo
ice Desarrollo Departamental. La Direccién de Desarrollo Social debera informar
~mensualmente a la Direccion de Administracion Financiera Integrada Municipal y a la
“ Direccion Municipal de Planificacion de os avances tanto fisicos y financieros en cada uno de
los proyectos y expedientes pendientes de aprobacion.

Articulo 25. Ejecucién por Resultados. Los Directores de las Unidades Ejecutoras, son los
responsables de la elaboracion de sus respectivos Planes Operativos Anuales y de incluir en
estos las metas y clasificadores adecuzdos para alcanzar las metas establecidas, asi mismo
sus manuales correspondientes, cuyo fin primordial es satisfacer las necesidades de los
vecinos y mejorar sus condiciones de vida. La Direccién Municipal de Planificacion evaluara el
cumplimiento de las metas establecidas dentro de los Planes Operativos Anuales.

Articulo 26. Disposiciones Especiales. Se prohibe la adquisicién o compra de equipo a
través de planes de consumo, financiamientos, cuotas, promociones o similares. Dichas
edquisiciones deben realizarse a través de compras directas, cotizacion o licitacion segun
corresponda.

Las renovaciones de contratos de arrendamientos, mantenimientos o servicios, son
responsabilidad del Director de cada Unidad realizarlas con la debida anticipacién. Cualquier
costo o cobro debido a demora, o falta de pago por vencimiento de dichos contratos, sera
rasponsabilidad exclusiva del Director de la Unidad.

Se faculta a la Direccion de Administracion Financiera Integrada Municipal (DAFIM), a cubrir
los gastos de inversion o funcionamiento debidamenie justificados, necesarios para el
funcionamiento de las entidades o empresas municipales, dependencias, direcciones,
Unidades Ejecutoras, y entidades que conforman la Corporacién Municipal de Guatemala. Asi
rmismo se le autoriza realizar transferencias financieras y presupuestarias a los programas y
Unidades Ejecutoras que necesiten se- fortalecidos para el logro de sus objetivos y metas
contando con los recursos financieros disponibles y tomando el espacio presupuestario de
conde lo considere conveniente, con el fin de brindar un servicio de calidad a los vecinos de
la Ciudad de Guatemala.

CAPITULO I
RECURSOS HUMANOS

Articulo 27. Plazas Vacantes. Se prohibe que el complemento personal al salario del
personal permanente sea agregado al momento de un ascenso del personal activo o al
efectuar una nueva contratacion y, que una plaza vacante se distribuya entre el personal
como incremento salarial y posteriormente se contrate a otra persona en una plaza nueva.

MNo se reconoceran como validos, los contratos laborales que no hayan cumplido el
procedimiento correspondiente, es decir que la relacion laboral se inicia cuando haya
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cumplido con todas las autorizaciones correspondientes. Es responsabilidad de la Direccion

. de Recursos Humanos y del Director o Jefe el cumplimiento de esta normativa.

= La Municipalidad reconocera el pago de servicios o salario, solo a partir de la fecha en que se

completen los requisitos y se firme el contrato correspondiente, por lo que se prohibe a la
Direccion de Recursos Humanos cualquier pago anterior a dicha fecha.

Es responsabilidad de la Direccién de Recursos Humanos y del Director de la Unidad que el
personal nuevo a contratar cumpla can el perfil establecido en el Plan de Clasificacion de
Puestos para la Municipalidad de Guatemala, en caso no se cumpla el perfil, no se continuara
con el tramite de contratacion.

Se les exigira a los profesionales contratados la presentacion de la constancia de colegiado
activo respectivo y deberan llenar el registro de la documentacion que se requiera en el
expediente de cada empleado.

A partir del afo 2020 todas las Unidades y Direcciones municipales, deberan utilizar el
modulo SAP Human Capital Management (HCM).

Articulo 28. Tiempo Extraordinario. Si en caso fuera necesario realizar tiempo
extraordinario, éste sera autorizado por el Director de Recursos Humanos y por el Jefe
responsable de la Unidad, quien debers justificar amplia y detalladamente el tipo de labor a
realizar.

El Director de Recursos Humanos, a través de su personal, velara porque el personal
asignado a realizar los trabajos fuera deal tiempo normal (horas extras), cumpla con el mismo.
Esta actividad de ninguna manera suple la responsabilidad directa que tienen los jefes
inmediatos de dicho personal.

Debe quedar claro que el tiempo extraordinario que fuere autorizado, no debera suplir las
tareas no cubiertas dentro del horario normal por error o negligencia de los empleados. Cada
Director es responsable de la ejecucion de las horas extras, para tal efecto, anualmente
fienen el techo asignado.

El techo maximo para horas extras que se pueden autorizar son 80 horas mensuales, las
cuales deben trabajarse y comprobarse debidamente. Aquellas Unidades Ejecutoras que
excedan éstas, los Directores y Jefes seran estrictamente responsables y no seran pagadas.
Ademas, se prohibe que el monto mensual que devengue el personal por el tiempo extra sea
igual o superior al salario mensual devengado.

Articulo 29. Activos Extraviados por el Personal. Cuando el servidor municipal y/o
colaborador tenga saldos pendientes con la Municipalidad por concepto de activos
extraviados, se autoriza al Departamento de Inventarios a requerir la reposicién del activo con
las mismas caracteristicas del registrado en la tarjeta de responsabilidad y en éptimas
condiciones. En este caso los responsables daran el aviso correspondiente al Ministerio
Publico y se autoriza al Jefe de Inventarios dar de baja al bien extraviado. Cuando se detecte
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,ggg = cobrara el monto del bien. Para el caso de equipo de comunicacion, el servidor municipal y/o
3,&_ e @ colaborador debera pagar el deducible correspondiente.
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Articulo 30. Pagos Post-Mortem. Las remuneraciones y prestaciones laborales del personal
cue a su fallecimiento hubieren quedado pendientes de pago, se cancelaran mediante
Acuerdo de Alcaldia, sin necesidad de tramite judicial. Sin embargo, para evitar alguna
contingencia a la Municipalidad en el oden del pago correspondiente, se debera contar con
un documento de aceptacion de los interesados, por medio del cual se haga constar su
anuencia sin derecho a reclamo a la Inszitucién por la entrega de los fondos.

Uty

/

¥

Articulo 31. Creacion de Plazas y Economias Presupuestarias. Debido a las politicas de
racionalizacion del gasto, los Directores o Jefes responsables de las dependencias no podran
solicitar creacion de plazas nuevas o incrementos salariales para el personal a su cargo,
segun lo establecido en el Acuerdo de Alcaldia No. AA-104-2008 del 1 de octubre del afio
2008 relativo a las “Normas de Austeridad en la Contratacién de Personal en la Municipalidad
de Guatemala”, la cual sigue vigente para el afio 2020.

;i

Las economias presupuestarias de los renglones de gasto del grupo 0 “Servicios Personales”,
podran ser transferibles siempre y cuando las mismas se originen de créditos presupuestarios
no comprometidos.

)

il

Se faculta a la Alcaldia Municipal, a la Gerencia Municipal y a la Direccién de Administracién
Financiera Integrada Municipal para que mediante los estudios y las justificaciones necesarias
puedan proponer su modificacion a traves de los acuerdos correspondientes.

Articulo 32. Informes Subgrupo 18. Los directores o jefes de cada unidad ejecutora
deberan nombrar a un encargado de mantener actualizada la pagina de Guatecompras con
los informes y facturas de cada trabajador bajo su responsabilidad contratado en el subgrupo
18.

CAPITULO HlI
TESORERIA

Articulo 33. Aplicacidn del Saldo de Caja. El saldo de caja del ejercicio anterior no podra
presupuestarse o aplicarse para;

a) aumento de sueldos o salarios,
b) creacién de plazas
c) gastos corrientes permanentes.

El saldo de caja podré reprogramarse en el transcurso del siguiente afio, opinion que es
compartida por el ente rector segin el Decreto No. 101-97 del Congreso de la Republica, Ley
Organica del Presupuesto, cuya uridad especializada es |2 Direccion Técnica del
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_E'Presupuesto, la que emiti la siguiente opinion: “El Decreto No. 101-97, Ley Organica del
- Presupuesto, no especifica plazo para la reprogramacién de saldos de caja, debiendo

circunscribirse para el efecto a la observancia de la normativa y regulaciones propias de esa
Corporacion Municipal en materia de reprogramacion de fuentes de financiamiento”, opinién
que es compartida por la Contraloria General de Cuentas segin Prov.UARE-466-2010 del 13
de abril del afio 2010.

Se faculta a la Alcaldia, Gerencia Municipal o Direccion de Administracién Financiera
Integrada Municipal, para que, al determinar el saldo real al 31 de diciembre del afio 2019, se
amplie el presupuesto del afio 202C por el monto determinado, mismo procedimiento al
establecido en el articulo 22 del Acuerdo COM-016-2015 del 2 de diciembre del afio 2015,
articulo 26 del Acuerdo COM-019-2016 del 5 de diciembre del afio 2016 y articulo 30 del
Acuerdo COM-023-2017, del 4 de diciembre del afio 2017, articulo 30 del acuerdo COM-19-
2018, del 3 de diciembre de 2018, todos del Concejo Municipal.

Articulo 34. Transferencias de Recursos a Entidades y Organizaciones no
Gubernamentales. Se faculta al Gerente Municipal para que pueda otorgar ayuda econdémica
hasta por la suma de diez mil quetzales (Q.10,000.00) a personas individuales y hasta setenta
y cinco mil quetzales (Q.75,000.00) a entes juridicos que lo soliciten por una sola vez al afio y
que sea justificado plenamente en concepto de asistencia social, salud, educacién, recreacién
y otras actividades culturales en beneficio de los vecinos de la ciudad. Las donaciones hasta
mil quetzales (Q.1,000.00), se harén a través del fondo rotativo. Para estos casos debera
existir la correspondiente solicitud con resolucion del Gerente Municipal. Cuando se trate de
cantidades mayores a las antes mencionadas, las resolvera el Honorable Concejo Municipal,
imputandose el gasto en ambos casos al programa de: “Transferencias y Contribuciones
Municipales”.

Las Unidades Ejecutoras gue tienen relacion directa con las entidades como: Fundacion del
Nifio, Fundacion AMG Internacional (Avance del Ministerio del Evangelio), Fundacién Rojos
del Setenta y Cuatro y otras Organizaciones no lucrativas que se dediquen a la educacion,
cultura o deportes, las que antes de recibir los fondos deben tramitar ante la Contraloria
General de Cuentas su registro de cuentadancia para el manejo de fondos publicos y seran
los responsables directos del buen uso y manejo de los recursos transferidos. A las entidades
receptoras de transferencias, les son aplicables unica y exclusivamente las disposiciones
establecidas en el articulo 32 Bis de la Ley Organica del Presupuesto y en los convenios que
se celebren con las entidades receptoras, se estipulard gque son fondos para el
funcionamiento e inversion establecidas por dichas entidades, las cuales deberan coadyuvar
al logro de los objetivos y metas de la Municipalidad la que otorga el aporte.

Siendo la Municipalidad de Guatemala, miembro de cada una de las mancomunidades de la
Gran Ciudad del Sur y del Norte, y de otras que en el futuro sea integrante, por lo tanto, se
hace necesario efectuar transferencias de fondos para el desarrollo de proyectos en beneficio
de los vecinos de los municipios que integran las citadas mancomunidades, de acuerdo a los
montos establecidos previamente en los convenios suscritos para el efecto aprobados por el
Concejo Municipal.
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“Las transferencias de dichos fondos estaran debidamente autorizadas por el Sefior Alcalde o

a'Serente Municipal. Si en el transcurso del afio hubiera que trasladar recursos para otras
‘organizaciones para estos mismos fines, se autoriza al Sefior Alcalde o Gerente Municipal a

| .,;:iransferir los recursos correspondientes.

Articulo 35. Inversiones Temporales de Corto Plazo. La Comisién de Finanzas del
Concejo Municipal y/o el Sefior Alcalde Municipal podran constituir inversiones temporales en
las entidades bancarias y financieras autorizadas por la Superintendencia de Bancos,
conforme los criterios de oportunidad, eficiencia, solidez y rentabilidad. Las inversiones
deberan contratarse con una tasa de interés de mercado por arriba del promedio de la tasa
pasiva que reporte el Banco de Guatemala al momento de realizar la operacién. Previo a
efectuar las inversiones, las entidedes financieras deben garantizar que no habra
penalizacién por desinversiones anticipadas, para poder disponer de los mismos de acuerdo
a las necesidades presupuestarias y financieras de la Municipalidad de Guatemala.

Este tipo de transacciones financieras ro generan ejecucién presupuestaria de gasto.

Articulo 36. Apertura y Cierre de Cuentas Monetarias. Se faculta al Sefor Alcalde,
Gerente Municipal y al Director Financiero, para que aperturen y cierren cuentas bancarias
cuando las circunstancias y las necesidades de la Institucion lo ameriten para el buen
funcionamiento y control interno de los recursos financieros. Se prohibe a los Directores y/o
jefes, aperturar cuentas bancarias a ncmbre de la Municipalidad de Guatemala para cualquier
evento que realicen, sin la autorizacién correspondiente.

Articulo 37. Fondo Rotativo. La Gerencia Municipal de acuerdo a las disponibilidades de
efectivo, fijara a cada Direccion y Unidades Ejecutoras los montos especificos para fondos
rotativos, por medio del Acuerdo de Gerencia correspondiente. Para devengar el gasto por
medio de este fondo, las Unidades Ejezutoras deben cumplir con el Manual especifico para el
efecto, mismo que puede ser modificado segln las circunstancias, para fortalecer el control
interno en el uso y manejo de este mecanismo de pago. Al cierre del ejercicio fiscal estos
fondos rotativos deben quedar totalmente liquidados; si en caso tal existiere efectivo, el mismo
debe reintegrarse al fondo comun en la Tesoreria Municipal.

Articulo 38. Transferencias y Subsidios. Las Empresas o Entidades Municipales de
servicio, deberan cubrir sus gastos, en primer lugar, con los recursos que produzcan sus
actividades, ya que unicamente se autorizaran transferencias o subsidios por parte de la
Municipalidad debidamente justificados y autorizados por el Sefior Alcalde. Estos aportes no
constituyen recursos reembolsables y/o cuentas por cobrar para la Municipalidad, sino
constituyen subvenciones o subsidios para que las empresas puedan seguir prestando los
servicios al municipio. Esta opinién ha sido respaldada por la Contraloria General de
Cuentas, segun Dictamen DAJ-0241-2012 de fecha 13 de septiembre del afio 2012.

CAPITULO IV
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INVERSION

Articulo 39. Adquisicién y/o Arrendamiento de Maquinaria y Equipo. Se autorizan las

i- asignaciones y adquisiciones del subgrupo 32 “Maquinaria y Equipo”, en cuanto al
¢ arrendamiento de maquinaria y equipo, autorizando asimismo a las Unidades Ejecutoras a

adquirir estos servicios.

~ara este proceso se debe seguir el procedimiento establecido en la Ley de Contrataciones
del Estado, incluyendo la publicacién de la misma en el sistema GUATECOMPRAS.

Cada Director o jefe de dependencia que ejecute gastos por este mecanismo serd
directamente responsable de la aprobacion y ejecucion de los mismos.

Asi mismo, se faculta a la Municipalidad, Empresas, Entidades y Fideicomisos Municipales, a
que realicen intercambio de equipo y suministros entre las mismas, con el fin de fortalecer las
capacidades de cada una de ellas, es decir que activos de la Municipalidad como vehiculos,
mobiliario y otros activos, puedan ser utilizados por las empresas, entidades y fideicomisos y
viceversa, para tal efecto los gastos de mantenimiento, reparaciones, seguros y otros, seran
cubiertos con recursos de la unidad o entidad donde se encuentra este mobiliario y equipo, en
neneficio de los vecinos de la ciudad, dado que se trata de una sola corporacion municipal
que trabaja para el desarrollo y bienestar de todos los vecinos de la ciudad.

Articulo 40. Ejecucién Presupuestaria Mediante Convenios. En el marco del Convenio
SUA/04/22 Programa de Desarrollo Metropolitano -PRODEME- firmado entre la Municipalidad
de Guatemala y el Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo -PNUD- que fue
~efrendado por el Ministerio de Relaciones Exteriores con fecha 28 de julio del afo 2005 para
2| fortalecimiento institucional de esta Municipalidad asi como el Proyecto —-MUNIJOVEN-
suscrito el 1 de abril del afio 2010 por el Ministro de Relaciones Exteriores, el Alcalde
Municipal del Municipio de Guatemala v el Director de Pais del Programa de Naciones Unidas
nara el Desarrollo -PNUD-, “Fortalecimiento de las capacidades municipales para el desarrollo
de politicas sociales locales con énfasis en juventud” por lo que se autoriza para tal efecto, a
a Direccion de Administracion Financiera Integrada Municipal trasladar los fondos a dichos
programas por los contratos que se encuentren vigentes de ejercicios anteriores o que se
suscriban en el presente ejercicio fiscal.

-as disponibilidades presupuestarias de PRODEME y de MUNIJOVEN se podran transferir
Jnicamente a programas de informacion y divulgacion y proyectos de inversion fisica o social.
Se faculta al Sefior Alcalde autorizar apories parciales segun las necesidades de las
Jnidades Ejecutoras de dicho programa y proyecto.

Articulo 41. Registro de Proyectos en el Sistema de Aplicaciones y Productos -SAP-.
-as Unidades Ejecutoras que realicen proyectos en el gjercicio fiscal 2020, deberan registrar
os proyectos en SAP previo a su ejecucion. Los documentos de proyectos deberan cumplir
con los requisitos establecidos en la normativa vigente.
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Articulo 42. Registro de Proyectos en el SNIP. En cumplimiento a lo establecido en las

normas de Inversion Pdblica, las unidades que ejecuten proyectos en el ejercicio fiscal 2020
deberan remitir a la Direccion Municipal de Planificacion el documento de proyecto para su
respectiva evaluacion, asi mismo, deberén estructurar en el médulo de proyectos de SAP el
proyecto para su registro en el Sistema de Informacion de Inversion Publica (SINIP) vy
deberan contar con el estatus de aprobado previo a su ejecucion.

Articulo 43. Informacién del Seguimiento Fisico de Obras y Actividades. Todas las
Unidades Ejecutoras estan obligadas a informar a mas tardar el dia 20 de cada mes a vencer a
la Direccion Municipal de Planificacion (DMP), el avance de las metas y proyectos
programados en el Plan Operativo Anual (POA), informacion que serd ingresada y actualizada
mensualmente en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN Web- y en el SINIP, segun
corresponda.

Respecto a los proyectos de inversion publica, quedan obligadas a registrar el avance fisico y
financiero en SINIP, para lo cual deberan trasladar en los primeros 5 dias calendario de cada
mes, los informes de supervisién debidamente firmada y sellada a la Direccién Municipal de
Planificacion y corresponde a la misma, velar por el cumplimiento de esta actividad.

En el caso de los registros de proyectos en SAP, deberan llevar dentro del mismo el registro de
las notificaciones de los renglones de trabajo que permitan mantener actualizado el avance
fisico correspondiente.

En caso de que no se reciba el avance de metas en la fecha antes mencionada, la ejecucion
fisica en los sistemas estatales se seguimiento sera de cero, por lo que es responsabilidad de
los directores de cada dependencia el envio en tiempo de dicha informacién-

En caso de que en la ejecucion d= la planificacion operativa se logre el 100% de lo
programado, la dependencia municipal, debera enviar la reprogramacién con la justificacion
"espectiva.

Articulo 44. Suscripcién de Convenios de Ejecuciéon de Obras. Se faculta al Sefior Alcalde
a suscribir Convenios para la ejecucion de obras o proyectos estratégicos, entre el Consejo
Departamental de Desarrolio de Guatemala, Mancomunidades de Municipalidades u otros
entes del Estado y la Municipalidad de Guatemala, cuyo fin es mejorar la calidad de vida de los
vecinos,

Articulo 45. Recepcién y Liquidacidn de Proyectos. Corresponde a las unidades que
“engan a su cargo la ejecucion de programas o proyectos de inversion, bajo la modalidad de
contrato o por administracion, informar inmediatamente a la Direccion Municipal de
~lanificacion y a la Direccién de Administracién Financiera Integrada Municipal cuando se
“inalice la construccion de cada obra, con el proposito de incorporar al patrimonio Municipal la
obra concluida, para efectos de inventario. Las Unidades Ejecutoras solicitaran a la Gerencia
Municipal, que se nombre y convoque 2 la Comisién de Recepcion y Liquidacion de Obras, la
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Unidad ejecutora debera rendir el informe de supervision de la obra a la Gerencia. Las
Unidades Ejecutoras quedan responsables de facilitar a los Miembros de las Comisiones
Receptoras y Liquidadoras, personal idéneo, transporte y equipo para que se cumpla en el
menor tiempo lo relativo a este proceso.

Las comisiones deberan dar cumplimiento a su nombramiento de forma agil y precisa.

Los vehiculos que se hayan adquirido o adquieran en el futuro las Unidades Ejecutoras de
proyectos de inversion, ya sea con fondos asignados en su respectivo presupuesto o con
donaciones especificas, deberan estar exclusivamente al servicio directo del proyecto de que
se trate, mientras dure su ejecucion.

CAPITULO V
FIDEICOMISOS

Articulo 46. Fondos en Fideicomiso. La apertura de los fondos que bajo la figura de
fideicomiso se sitGen y se administren en los distintos Programas y Unidades Ejecutoras
Especificas, se efectuara a nivel de Proyecto y Actividad a través de los cuales se ejecutaran,
asi como a nivel de objeto del gasto (grupo y renglén) y fuente de financiamiento para el
efecto se consideran como unidades desconcentradas, las que tienen su propia apertura
programatica, la responsabilidad de administrar sus recursos financieros, la adquisicion de
bienes y servicios, la contratacion de personal y registrar en el Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN- Web, la correspondiente liquidacion de gastos a nivel de renglon, siendo
responsables directos de la custodia y archivo de la documentacion de soporte
correspondiente de acuerdo a lo estipulado en el articulo 9 de estas normas.

Los procesos especificos de su ejecucion seran definidos mediante los instrumentos juridicos
y mecanismos técnicos que para el efecto sean aprobados por el Comité Técnico respectivo
de cada fideicomiso.

La administracion de los recursos que han sido fideicometidos, estara a cargo de los
funcionarios que han sido autorizados por el Concejo Municipal, entre sus funciones se
incluyen: aprobar todas las contratacicnes de servicios y la realizacion de pagos con cargo al
patrimonio fideicometido.

Los recursos financieros que se asignen a la unidad responsable del manejo del fideicomiso,
para que lo inviertan en la realizacién de proyectos especificos de beneficio social, asi como
promover toda clase de actividades econdmicas, sociales, culturales, deportivas vy
ambientales que pueda mejorar la calidad de vida de la poblacién del municipio, se
constituiran en cualgquier banco del sistema.

Articulo 47. Documentos de Soporte. Las Unidades Ejecutoras estan obligadas a mantener
un archivo fisico y digital donde se conserve una copia de todos los documentos de
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operaciones de compra, alquiler, leasings, CUR, facturas o similares con el objeto de que

5 estén disponibles inmediatamente para las auditorias v fiscalizaciones correspondientes.

" Articulo 48. Remanentes de Recursos. Los traslados de efectivo que realice el Fideicomiso

de Apoyo a la Planificacion Urbana a las cuentas de la Municipalidad para su posterior
traslado a empresas municipales o a otras entidades para financiar proyectos especificos
para beneficio de los vecinos, es requisito indispensable que cedan el espacio
presupuestario, es decir que deberan reducir su disponibilidad presupuestaria, si esto no se
cumple sera imposible trasladar esos fondos a las empresas o entidades para la ejecucion de
los proyectos.

Todo traslado de recursos a las empresas municipales u otras entidades, serdn autorizados
por el Sefor Alcalde Municipal.

CAPITULO Vi
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 49. Observancia obligatoria de las normas. Las presentes Normas de Ejecucién
Presupuestaria son complementarias a lo establecido en el Decreto 101-97, Ley Orgéanica del
Presupuesto y Decreto 12-2002 Cédigo Municipal, ambos del Congreso de la Republica, en lo
que respecta al ejercicio fiscal dos mil veinte.

Articulo 50. Ampliacién del Presupuesto Aprobado. El Presupuesto podra ser ampliado
durante el ejercicio fiscal dos mil veinte, cuando la Institucion obtenga ingresos ordinarios y
extraordinarios provenientes de subsidios, donaciones, contratacion de préstamos, nuevas
tasas, arbitrios 0 aumentos a los establecidos, tal es el caso de la tasa de alumbrado publico
que debe cobrarse sobre la base exclusiva del consumo de energia eléctrica que facturan las
empresas comercializadoras, excluyendo el IVA entendiéndose por consumo lo realmente
consumido en Kwh-mes y kW mas los ajustes. Debe ser aplicado a la Empresa Eléctrica de
Guatemala, S.A., a los comercializadores de electricidad y a los grandes usuarios en general,
ya sea que paguen a través de un comercializador de electricidad o en forma directa.

Se autoriza al Gerente Municipal a firmar convenios para la recaudacién de la Tasa de
Alumbrado Publico, con cualquier persona individual o juridica, cuyo giro ordinario de sus
actividades comerciales sea la generacion, distribucion, comercializacion o suministro de
energia y potencia eléctrica en cualquiera de sus presentaciones domiciliar, comercial o
industrial 2 uno o mas consumidores finales. El pago que la Municipalidad haga por este
servicio, no podra exceder el 1% del monto de la tasa recaudada.

Articulo 51. Fondo de Emergencias de Respuesta Inmediata. Se autoriza a la Direccion
de Administracion Financiera Integrada Municipal para la creacion y formacion de un fondo de
emergencias de respuesta inmediata para cubrir en caso de catastrofe o desastre o grave
riesgo de los mismos tipificados de calamidad municipal dentro del Presupuesto de Ingresos y
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Egresos para el presente ejercicio fiscal dos mil veinte. El monto determinado deberd incluirse

k n una unidad ejecutora dentro del programa de inversion.

> El Alcalde Municipal, serd el encarcado de definir la estrategia del uso y manejo de este

Programa. Por su parte, la Direccion de Administracién Financiera Integrada Municipal, con
la autorizacion correspondiente, debera habilitar un fondo rotativo Unicamente para gastos
emergentes de este Programa por quinientos mil quetzales (Q.500,000.00), bajo la
responsabilidad de la Tesoreria Municipal, que aperturard una cuenta bancaria de depdsitos
monetarios y el fondo lo repartird en cincuenta por ciento (50%) para uso en efectivo y
cincuenta por ciento (50%) para manejo de cheques.

El sefior Alcalde Municipal, resolverad casos no previstos derivados de emergencias o
calamidades publicas declaradas.

Articulo 52. Implementacion del Sistema de Aplicaciones y Productos. Se faculta a la
Direccién de Administracion Financiera Integrada Municipal y a la administracion en general
para continuar con la implementaciéon del Sistema de Aplicaciones y Productos -SAP-, que
funciona a través de unidades organizativas (modulos) que se integran a través de datos
maestros, transacciones, documentos e informes; en el cual se registran las operaciones
financiero-contables y de Recursos Humanos, las que posteriormente a través de interfaz se
enlaza al Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN-Web.

Articulo 53. Modificaciones al Programa Anual de Adquisiciones Publicas o Plan Anual
de Compras. Si durante la ejecucior del Programa Anual de Adquisiciones Publicas o Plan
Anual de Compras, surgiera la necesidad de modificar alguna adquisicién contemplada dentro
de dicho programa o plan como lo establece el Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del
Estado, Acuerdo Gubernativo No. 122-2016, articulo 3, Gltimo parrafo, se faculta a aprobar las
modificaciones en la modalidad de Compra Directa, o sea de Q.25,000.01 a Q.90.000.00
inclusive, a los Directores o su equivalente de cada Unidad Ejecutora, la aprobacion en la
modalidad de Cotizacion cuyo monwo este comprendido de Q.90,000.01 a Q.900,000.00
inclusive, al Gerente Municipal y corresponderé la aprobacién de las modificaciones arriba de
Q.900,000.00 al Concejo Municipal.

Articulo 54. Ajustes Presupuestarios y Contables. Se autoriza a la Direccién de
Administracion  Financiera Integrada Municipal a realizar los ajustes contables y
presupuestarios, resultantes de la depuracion de las respectivas cuentas, con el fin de
presentar estados financieros razonables, procedimiento que ha sido aprobado por el
Honorable Concejo Municipal a partir del Presupuesto 2007, segtin COM-037-2006 de fecha
11 de diciembre del afio 2006.

Se autoriza a la Direccién de Administracién Financiera Integrada Municipal para que todas
aquellas cuentas por cobrar con mas de cinco (5) afios de antigliedad y que se hayan
agotado todos los tramites o disposiciones para su recuperacion y debido a la imposibilidad
de obtener la informacién para su recuperacién, se apliquen las estimaciones de cuentas
incobrables, como lo establece la buena practica contable.
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Articulo 55. E| presente Acuerdo entrara en vigencia a partir del uno de enero del afio dos mil

veinte y concluirg el treinta y uno de diciembre del mismo afio.

Dado en el salon de sesiones “Miguel Angel Asturias” del Palacio Municipal, el veintinueve de

noviembre del aRo dos mil diecinueve.

Ricardo Quifiénez Lemus
Alcalde Municipal

Y2,

Mario Cesar Escobar Garcia
Secretario Municipal Inferino
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